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[bookmark: _Toc512675510]

[bookmark: _Toc5146]第一部分   询比公告
[bookmark: _Toc446485710][bookmark: _Toc446407009][bookmark: _Toc512675511]
为严格控制采购成本和办公费用，确保所购办公物品价廉质优、符合需求，安徽省粮食产业集团有限公司决定通过询比方式确定集团本部2026-2028年度办公用品供货商。为此，本着“公开、公平、公正”的原则，欢迎业绩较好、实力较强的办公用品供应商参加本项目询比工作。现将相关事宜公告如下：
一、项目概况
1.项目名称：安徽省粮食产业集团有限公司本部2026年-2028年度办公用品供应商询比（二次）项目。
2.项目地点：安徽省合肥市望江西路388号安徽省粮食产业集团办公室。
[bookmark: _Toc446407010][bookmark: _Toc446485711][bookmark: _Toc512675512]二、对供应商的资格要求
1.具有独立法人资格的办公用品批发商或零售商，具有合法有效的营业执照。
2.在合肥市（不含四县一市）城区内设有固定的服务机构和办公营业场所，能够按照安徽省粮食产业集团办公室要求提供常用办公用品配送、售后服务和技术支持。
3.响应人2023年1月1日以来具有办公用品的供货业绩，并提供相关业绩证明。
4.能够出具合法有效增值税专用发票、对公转账账户及机打销售明细单。
[bookmark: _Toc244399909][bookmark: _Toc364850396][bookmark: _Toc446485656][bookmark: _Toc446407012][bookmark: _Toc446485713][bookmark: _Toc446485043]5.2023年1月至今在经营活动中无不良生产或售后记录，具有良好的商业信誉。
三、报名时间、地点及材料
1.报名时间：2026年5月12日至5月18日。需在报名截止时间2026年5月18日14:00前将响应文件密封递交至安徽省粮食产业集团办公室（邮寄以收件时间为准）。
2.报名材料递交地点：安徽省合肥市望江西路388号安徽省粮食产业集团办公楼209室。
3.联系人：焦先生，0551-65501078
4.需递交材料：
（1）有效的企业法人营业执照正、副本（影印件）；
（2）办公用品供应工作方案及入围服务承诺，报名人信誉良好的声明与承诺；
（3）供货商公司简介及相关资质证明；
（4）近三年供货业绩，提供合同或相关证明文件；
（5）报价单。加盖公司公章的办公用品详细报价单，需对安徽省粮食产业集团提供的日常工作中使用的消耗类办公用品、工具类办公用品的品名、型号、功能、报价分别列明（格式见文件第三部分）。
四、特别说明
采购方将不承担响应单位准备报价文件和递交报价文件以及参加本次采购活动所产生的任何成本和费用。
[bookmark: _Toc512675514]

[bookmark: _Toc23391]第二部分   响应人须知
一、纪律与保密事项
1.响应人不得串通作弊，以不正当的手段妨碍、排挤其他响应人，扰乱采购市场，破坏公平竞争原则。
2.采购人若有要求，在成交结果公告后，响应人应归还保密文件和资料。
3.询比文件的详细资料和所有其他资料，仅用于本项目采购用途，不得用作他用。
二、保证
响应人必须保证所提交的资料和数据是真实的，并承担相应的法律责任。
三、响应人知悉
凡参加本次询比项目递交文件的响应人，被视为已充分认识和理解了任何与本项目有关的影响事项、困难、风险等情况。
四、报价费用
响应人应承担所有与编写和提交报价文件有关的费用，不论报价的结果如何，采购人在任何情况下均无义务和责任承担这些费用。

[bookmark: _Toc14750]第三部分   响应性文件编制要求
响应人应当按照询比文件的要求编制响应性文件，响应性文件应当对询比文件提出的要求和条件做出实质性应答。响应性文件应用A4规格纸编制并装订成册，主要由以下几个部分组成：
[bookmark: _Toc512675515][bookmark: _Toc446485714][bookmark: _Toc446407013]一、商务文件部分
商务文件主要包括以下内容：
· 法人代表授权书，格式如下：
安徽省粮食产业集团有限公司：
（供应商全称）法人代表（公司法人姓名）授权（    ）为全权代表，参加贵公司组织的办公用品供应商询比采购活动，全权处理本次活动中的一切事宜。

                              法人代表签字：
                              供应商全称（公章）：
                              日  期： 年  月  日
· 办公用品供应工作方案及入围服务承诺、报名人信誉良好的声明与承诺；
· 供货商公司简介及相关资质证明；
· 近三年供货业绩，提供合同或相关证明文件；
· 供应商认为需要提供的其他商务或资质文件。
[bookmark: _Toc512675516][bookmark: _Toc446407014][bookmark: _Toc446485715]
二、报价部分
· 所有报价均以人民币（元）为计算单位。
· 本次询比不设置二次报价，请响应人根据本企业实际合理报价。
· 评审小组有权判定响应人明显低于成本的报价是无效报价。如供应商的报价超出采购人支付承受能力范围，将被视为非实质性响应予以拒绝。
· 响应人所报的各分项单价在合同履行过程中不可调整。任何包含价格调整要求的行为，将被视为非实质性响应予以拒绝。
· 办公用品推荐品牌型号仅作参考，非必须响应项，响应人可在备注栏列明本单位可供的办公用品品牌型号，但需确保质量不得低于采购人所列品牌办公用品质量水平，价格不得高于采购人所列品牌办公用品市场价。
· 最低报价不作为成交的唯一依据。
· 报价明细表式样
响应人应按照询比文件要求报出采购人所列办公用品报价表，报价表按如下格式填写：


安徽省粮食产业集团办公用品采购（二次）报价表
消耗类办公用品
	品类
	推荐品牌及型号要求
	单位
	含税报价（元）
	税率%
	备注

	0.5中性笔
	文明考试专用GP-380
	盒
	
	
	

	
	得力0.5签字笔
	盒
	
	
	

	0.7中性笔
	宝克大容量PC1838
	盒
	
	
	

	
	得力S34
	盒
	
	
	

	圆珠笔
	晨光BP8109
	盒
	
	
	

	
	得力6546
	盒
	
	
	

	铅笔
	中华HB6151
	盒
	
	
	

	
	得力
	盒
	
	
	

	中性笔芯
	得力0.7
	盒
	
	
	

	
	晨光0.7
	盒
	
	
	

	
	得力0.5
	盒
	
	
	

	
	晨光0.5
	盒
	
	
	

	固体胶
	得力7102
	支
	
	
	

	
	晨光7104
	支
	
	
	

	透明胶带
	晨光1cm
	卷
	
	
	

	
	得力1cm
	卷
	
	
	

	长尾票夹
	得力19mm
	盒
	
	
	

	
	晨光19mm
	盒
	
	
	

	
	得力25mm
	盒
	
	
	

	
	得力25mm
	盒
	
	
	

	软面抄
	得力A5  80页
	本
	
	
	

	
	得力A5  80页
	本
	
	
	

	橡皮
	得力 7542
	块
	
	
	

	
	晨光96631
	块
	
	
	

	回形针
	得力
	盒
	
	
	

	
	齐心
	盒
	
	
	

	订书钉
	得力标准
	盒
	
	
	

	
	齐心
	盒
	
	
	

	A4打印纸
	得力绿柏80g
	包
	
	
	

	
	齐心高速王80g
	包
	
	
	

	A4彩色多功能复印纸
	三元80g
	包
	
	
	

	
	玛丽文化80g
	包
	
	
	

	便条纸
	得力白纸300张91*87
	包
	
	
	

	
	晨光
	包
	
	
	

	便利贴
	得力 7151
	包
	
	
	

	
	晨光
	包
	
	
	

	塑料文件袋
	得力
	10个
	
	
	

	
	晨光
	10个
	
	
	

	牛皮纸档案袋
	得力
	50个
	
	
	

	牛皮纸信封
	得力
	50 个
	
	
	

	加厚黑色垃圾袋
	妙洁
	卷
	
	
	

	
	洁成
	卷
	
	
	

	海绵拖把
	妙洁
	个
	
	
	

	
	美丽雅
	个
	
	
	

	卫生卷纸
	维达200g蓝色经典
	10卷
	
	
	

	
	清风原木200g
	10卷
	
	
	

	抽纸
	清风原木纸盒装200抽
	盒
	
	
	

	
	心相映纸盒装200抽
	盒
	
	
	

	商务大盘纸
	清风
	箱（12卷）
	
	
	

	
	心相印
	箱（12卷）
	
	
	

	洗手液
	蓝月亮500g
	瓶
	
	
	

	
	滴露525ml
	瓶
	
	
	

	毛巾
	洁丽雅
	条
	
	
	

	
	金号
	条
	
	
	

	印台
	得力9863
	个
	
	
	

	
	晨光
	个
	
	
	

	印油
	得力
	瓶
	
	
	

	
	晨光
	瓶
	
	
	

	扫帚簸箕组合
	好媳妇
	套
	
	
	

	
	美丽雅
	套
	
	
	

	电热水壶
	美的304不锈钢
	个
	
	
	

	
	九阳304不锈钢
	个
	
	
	

	5号电池
	南孚
	节
	
	
	

	
	得力
	节
	
	
	

	合计金额
	
	
	





[bookmark: _GoBack]工具类办公用品
	品类
	推荐品牌及型号要求
	单位
	含税报价（元）
	税率%
	备注

	美工刀
	得力2053金属小号
		个
	
	
	

	直尺
	得力30cm
	把
	
	
	

	订书机
	得力0309
	个
	
	
	

	文件夹
	得力5308
	个
	
	
	

	文件盒
	得力5623
	个
	
	
	

	文件架
	得力9848 3格
	个
	
	
	

	计算器
	得力
	个
	
	
	

	剪刀
	得力6009
	把
	
	
	

	笔筒
	得力金属网纹简约
		个
	
	
	

	
	晨光金属网纹简约
		个
	
	
	

	电话机
	步步高
	部
	
	
	

	
	飞利浦
	部
	
	
	

	笔筒
	得力金属网纹简约
	个
	
	
	

	
	晨光金属网纹简约
	个
	
	
	

	塑料垃圾桶
	钢制网状
	个
	
	
	

	塑料脸盆
	优质塑料
	个
	
	
	

	插线板
	公牛6插位
	个
	
	
	

	
	子弹头6插头
	个
	
	
	

	合计金额
	
	
	



                              供应商全称（公章）：
                              日  期： 年  月  日
[bookmark: _Toc446407015][bookmark: _Toc184465262][bookmark: _Toc446485044][bookmark: _Toc446485657][bookmark: _Toc446485716]注：1.此表可拓展，未按要求提供该表的将视为没有实质性响应询比文件；
2.所有价格系用人民币表示，单位为元；
3.本项目报价为全包固定单价，采购方除根据采购数量支付货款外，不额外承担任何其他费用。其他费用包括但不限于：响应性文件编制费、产品成本、包装费、运输费、装卸费、税费等。
[bookmark: _Toc364850397][bookmark: _Toc446485658][bookmark: _Toc446407016][bookmark: _Toc446485717][bookmark: _Toc446485045][bookmark: _Toc512675518]

[bookmark: _Toc7658]第四部分   询比事项
一、有下列情况之一的文件，作废标处理：1.询比文件未密封；2.无单位和法定代表人或法定代表人委托的代理人的印鉴和签字；3.未按规定格式编写，内容不全或字迹模糊，辨认不清；4.询比响应性文件逾期送达；5.未对询比文件做出完全的响应导致询比响应文件无效。
二、询比响应文件需提供正本一份、副本二份。每套正本或副本单独密封装入一个文件袋内，并在文件袋上面标明“正本”或“副本”字样，一旦正本和副本有差异，以正本为准。
三、本次询比根据国家有关法律法规、安徽省国资委有关指导文件和《安徽省粮食产业集团有限公司非招标方式采购管理暂行办法》有关规定组织实施。本次询比依据公开、公平、公正的原则进行。在询比过程中禁止任何形式的不正当竞争行为，一经发现，立即取消资格。
四、无论询比过程中的做法和结果如何，供应商自行承担所有与参加询比项目有关的全部费用。
五、询比响应文件除签字外的其他部分必须是印刷形式，其中不许有加行、涂抹或改写。
[bookmark: _Toc364850398][bookmark: _Toc446485046][bookmark: _Toc446407017][bookmark: _Toc244399911][bookmark: _Toc446485659][bookmark: _Toc446485718][bookmark: _Toc512675519]
[bookmark: _Toc25180]第五部分   开评审
一、响应文件开启
1.采购方将按照规定举行会议，统一开启密封询比响应文件。
2.评审小组：评审小组由采购人代表3人以上（含3人）单数组成。
3.询比会议由安徽省粮食产业集团公司办公室组织，相关部门派员参加。会议前采购人应对询比响应文件进行检查，确定文件是否密封完整。
[bookmark: _Toc512675521][bookmark: _Toc446407019][bookmark: _Toc446485720]二、澄清与保密
1.评审小组有权就询比响应文件中含混之处向供应商提出询问要求。响应供应商必须按照采购人通知的时间进行答疑。
2.必要时，评审小组可要求响应人就有关问题作书面回答。该书面回答应有供应商全权代表的签章，邮件反馈，并将作为询比响应文件的一部分。
3.响应人对询比响应文件的澄清不得将报价价格及实质内容进行实质性修改。
[bookmark: _Toc446407021][bookmark: _Toc446485722][bookmark: _Toc512675524]三、综合评审
详细评审采取综合评分法。由评审小组对具备实质性响应的询比文件进行审查、评估和比较，依据供应商信誉及综合资质、响应文件响应性、类似供货业绩、采购货物产品价格、质量、服务保障及承诺等方面因素，由评审小组成员分别对各响应供应商的响应性文件进行综合评分，依据对各供应商的最终综合得分（各供应商的得分为评审小组成员所评定分数的算术平均值），评出供应商排名顺序（从高分到低分），评分最高者为最终供应商。具体评审方法如下表；
[bookmark: _Toc446407022][bookmark: _Toc446485661][bookmark: _Toc244399913][bookmark: _Toc446485048][bookmark: _Toc446485723][bookmark: _Toc364850400]
安徽省粮食产业集团公司本部办公用品供货商询比（二次）评分表
响应人：
	序号
	评审因素
	分值
	评分

	1
	企业质量管理体系认证（提供认证截图）
	10分
	

	2
	企业环境管理体系认证（提供认证截图）
	10分
	

	3
	企业职业健康安全管理体系认证（提供认证截图）
	10分
	

	4
	投标产品厂家授权认证
	10分
	

	5
	类似项目服务业绩
	10分
	

	6
	办公用品品牌的齐全性
	10分
	

	7
	办公用品供应服务方案
	10分
	

	8
	售后服务体系及提供增值服务能力
	10分
	

	9
	办公用品报价的合理性
	20分
	

	合计
	
	100分
	



四、特别说明
在询比文件的审查、澄清、评价和比较以及授予合同的过程中，供应商对采购方和评审小组成员施加影响的任何行为，都将导致取消其资格。
[bookmark: _Toc512675526]
[bookmark: _Toc13748]第六部分   成交必要条件
一、询比响应文件完整无缺，符合相关规定、要求和格式；
二、能充分满足采购项目要求；
三、评审小组认为其能认真履行义务；
[bookmark: _Toc244399917][bookmark: _Toc364850404]四、符合其他条件且综合评分最高的。

[bookmark: _Toc512675527][bookmark: _Toc446485662][bookmark: _Toc446485724][bookmark: _Toc446407023][bookmark: _Toc15245][bookmark: _Toc446485049]第七部分   服务保障与承诺
一、商品质量标准
供应商应保证所提供商品的质量符合国家相关标准，符合采购方办公用品采购竞争性谈判文件的要求，品牌及规格。供应商应保证所提供商品为全新、正品、无损坏，且符合采购方使用需求。供应商所提供的商品应完全按照国家对该类商品的三包规定来解决采购方所遇到的相关问题。
二、交货时间地点
供应商应在每月收到采购方订单之日起3个工作日内，将采购方订单中所要求的物品，按照要求送至合肥市望江西路388号（或采购方指定地点），并由采购方派人验收。采购方如有办公用品紧急需求，供应商应配合加急派送。
三、产品包装标准及要求
供应商所提供的产品运至采购方规定地点时，必须保证产品无损坏、外包装完好。

[bookmark: _Toc244399918][bookmark: _Toc17553][bookmark: _Toc446407024][bookmark: _Toc512675528][bookmark: _Toc446485050][bookmark: _Toc446485663][bookmark: _Toc364850405][bookmark: _Toc446485725]第八部分   付款约定
本项目拟采用“按照项目实施阶段”的方式进行付款，一般一个自然月为一个付款周期，以对公账户转账方式付款。
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