附件1
响应人须知

一、纪律与保密要求
1.响应人不得串通作弊、排挤其他响应人，不得向采购人、评审小组成员行贿或提供其他不正当利益，扰乱公平竞争秩序，否则取消参选资格，且三年内不得参与采购人任何采购项目。
2.响应人应对采购过程中获悉的采购人商业秘密、经营信息、询比文件及评审相关信息承担保密义务，保密期限至该信息公开之日止，若违反保密义务，需承担相应违约责任。
3.为保证服务质量，响应人应充分考虑报价合理性，禁止以异常低价扰乱市场秩序，采购人参照政府采购异常低价相关规定对响应人报价进行审查，评审小组有权拒绝经审查认为报价缺乏明显合理性的响应人。
二、资格要求
1.响应人须为中华人民共和国境内合法成立的律师事务所，具有有效的律师事务所执业许可证（营业执照、执业资质等合格有效）；
2.信誉要求：
（1）供应商未被最高人民法院列入失信被执行人名单；
（2）供应商未被列入严重违法失信企业名单；
（3）供应商未被列入重大税收违法案件当事人名单。
以“信用中国”“国家企业信用信息公示系统网站”网站查询结果为准，供应商须提供相关网站截图。
3.业绩要求：响应人须提供2023年以来至少1例国资国企常年法律顾问服务业务（与详细评审业绩不得重复）
三、服务要求
1.响应人拟派服务团队不少于2人（1名项目负责人和1名服务律师），团队成员需具备相应执业资质和经验，熟悉行业及国资国企相关法律法规。
2.草拟、修改、审查采购人各类合同、函件、法律文书及制度文件等，应在当天完成（或24小时内审核完成），特殊情况下不超过48小时。
为采购人日常经营、内部管理等提供法律咨询，需出具法律意见书的应在48小时内完成。
3.服务团队需保证1名律师根据采购人需要出席/列席重要会议，发表专业咨询意见、建议。
4.成交人不得擅自更换响应文件中配备的人员团队。确需更换时，须提前7日书面申请报经采购人书面同意，且更换后人员不得低于成交供应商响应文件中所报人员资质和技术水平。
四、其他要求
[bookmark: _GoBack]本服务项目采购人每6个月对成交人就服务专业性、服务质量、服务态度、时效性、满意度等情况进行考评（60分合格，满分100分），经采购人考评合格，成交人开具有效增值税发票后30日内，支付固定服务费的50%。
— 1 —

